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COWUNE DI COLLIANDGOD

- PROVIMCIA DI SALERND -

FROT. M. 5¥?£ ?: M. 175 del Registro
DELTHERATZIONE DEL COMSIGLIO COMUNALE i

0OGGETTO : REGOLAMENTD PER IL PROCEDIMENTO AMAMINISTRATL
VO AT BENSI DELLA L. N. 241/50 E DELL'&RT. 17

COMMAY1 DELLA LEGGE N. 127/97 - PROVVEDIMENTI

L anno mil lenovecentonovantasetip . addi LANG

del mese di __ dieembre_ . alle ore AT le_, nella =ala
delle adunanze della Sede Municipale, a seguito di invito di
ramato dal Bindaco im dats 20111997 na _B925 _ _, 51 & riu
nite il Consiglio Comunale in sessione _straordinaria==== gdg

in seduta pubblica di prima COnNYOCaT Lo .

Presiede 1'adumanza {1l Sig. Mario FASANDO, Sindaco.
Fatto 1 appella nominale, risultans presenti i Signori:
IR e T H gl -
iRl B . S - -
E 1 Bk i T
I - B B - :
T Bt L L2 i e e B
FRSAND MARID B 1 IGIZZI CARMINE Bt e S
CARBOME ROCCO H '51_ICARANESE CARMELINDO 51
GIAMMIMI MICHELE :51 1 JCARBONE ANGELO s
FOLICASTRO GIUSEPPE : iS1_!FERRANTE GIOVANNI i IS
TARTAGLTA SILVANA : iS1_ICARBONE  GIUSEFPFE 3i) 1
Ol LIONE LETIZIA BL_) SPIOTTA CARMIMNE o -
GOFFREDDO MICHELE 180 | ICARBONE ANTOMIO =3 S
SPIOTTA ROCCO +8I_1_ !GAUDIOSI ARTURO YITO!S!!® G
ROCCO MARIA i -
Assistm il Segretario del Comune dr. Giovanni POLICHETTLI =
Il Presidente, riconosciuta legale |1'adunanza ed aperta la
seduta, mette in discussione |'affare (ndicato al n. O&
dell 'ordine del giorno.

IL CONSIGLID COMUNALE




PREMESSO:

—QLCHE 1"art. 17, comwma T1, della L. n. 127797 pone obbligo
per gli Enti Locali di adottare entro il 18.11.19%7 apposito
regolamento sui ftermini = il responsabile del procedimento,
noncheé sul diritto di accesso;

-CHE 1 art. 7 della L. N, 142/90 stabilisce che per garantire
i diritti di accesso e di inmformazione ai cittadini sSugli
atti delle amministrazioni locali. le stesse adott ing

appositi regolamentis

=CHE la L. n. 241790 detta vun complesst dl nporme in materia
di procedimento amministrativoe & di diritto di acoesso ai
documenti amministrativi, nell intento di assicurare la
trasparenza e 1o svolgimento imparziale dell ' azione
amministrativas;

=CHE 1 "art. Z9, commd & della suddetta L. n. 241790 pone in
capo alle pubbliche amministrazioni 1°individuazione, cor
urno o pio regolamenti, delle categorie di documenti da
sottrarre all accessn pEr ES1QENZE di tutela della
riservatezzaj

CONSIDERATD:

-CHE in ragione della complessita del guadro normativo
vigente risulta mnecessario dare razionale disciplina al
complesso del procedimenti amminigstrativi di competenza del
Comune, individuando strutture e Tigure responsabili, nonche
adeguati termini temporali per 1o sSvolgimento delle attivita
procedimental i;

=CHE la disciplina dei procedimenti amministrativi i
competenza dell Aamministrazione Comunal e garantisce 1o
sviluppo dell ' azione amministrativa nel pieno rispetto dei

principi di efficienza, economicita & fraspareniaj

=CHE il regolamento swul procedimento amministrativo e swl

diritto di accesso si configura come sirumento ottimale per
favarire il buon andamento dell " attivitd amministrativa e la
responsabilizzazione degli operatori in ordine alle varie
fasi della stessaj

=CHE la definizipone, mediante lo strumento regolamentare,

delle modalitd di esercizio del diritto - di accesso B deil
casi inm cui lo stesso deve essere  limitato, differito o
negato costituisce presupposio essenziale per la piena
attuazione dei principi di trasparenza dell attivita
amministrativa e di tutela, in termini di contabilita degli
atti prodotti dall Amministrazione Comunale, UE]!E pnaizlﬂn;
giuridicamente rilevanti dei soggetti interessati, nonche di
garanzia della riservatezia di terzi, associazioni, gruppl
g Imprese;
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@ COMUNE DI CcOLLIANO

— PROVINCIA DI SALERNO —

REGOLAMENTO SUL PROCEDIMENTO E SULL "ACCESSO

Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

carPo 1

(Primeipil)

BRT. 1
DGGETTO

1. 11 presente Regolaments detta la dasciplina per io
svolgimento dei procedimenti amministrativi di competenza del

Comune,

2. 11 presente Regol amento disciplina altresi la
coneecibilita degli atti & dei documenti amministrativi
formati & detenuti dall Anministrazione Comunale, 5ia a

parte della collettivikd che dei singoli dintergssati e
definisce le modalita per l'eserciziao del diritto d'accesso.

ART. 2
DEFINIZIONE ED  INDIVIDUAZIONE  DE] PROCED I MENT I

DELL "AMMINISTRAZ IONE COMUNALE

l. Al fini del presente regolamento, costituisce procedimento
il complesso di atti e di operaziioni tra loro funzionalmente

collegati e preordinati all’ adozieng, da parte
dell ' Amministrazione Comunale, di un atto amministrativo.

2. 1 procedimenti amministrativi di competenza
dell ' Anministrazione Comumale dicciplinati dal presente

Regolamento sono imdividuati nelle tabelle allegate.

ART, 3

PRINCIFPI

L. Lo eviluppo dei proecediment: arministrativi # retto dai
criteri di economicita, di efficacia e di pubblicita.

2. L'Amministrazione Comunsle norn P aggravare 1l
procedimento se non  per straordinarie e motivate esigenze
imposte dallo svoalgiments dell'istrutbtaria,

3. L'Amministrazione Comunal e attiva, in relazione a1
procedimenti amministrativi, adeguati process=i valutativi e
di semplificazione, al fime dis:

a) snellire 1 attivita procedimentale;



B) ridurre il numero dei procedimenti amministrativi desunti
e dei sub-procedimenti strumentali;

€} ridurre i termini per la conclusione dei procedimenti,
uniformando 1 tempi di conclusione per procedimenti tra
loroc amalogh g

d) regolare uniformemente i1 procedimenti dello stesso tipo
che si svolgona presso diversi Servizi.



CaPD 11

(11 procedimento amministrativo)

TITOLO I

(L 'avvio del procedimento)

ART. 4

AVVIO DEL PROCEDIMENTO

l: I procedimenti =ono  attivati su  istanza di parte o
d'ufficio,

<. Il provvedimento & attivato esu istanza di parte gualora
leggl o regolamenti prevedanc la presentazione di un'istanza,
camungue denominata, all ' @mministrazione Comunale ed il
relativo obbligo di provvedere.

F. 11 procedimento @ attivato d'ufficio in presenza di

un‘istanza per cui non wvi & obbligo di provvedere, di
segnalazioni che salleciting l'intervento
dell Amministrazione Comunale, nonché gualora cid =ia

previsto dalla normativa vigente e qualora 1"Amministrazione
Lomunale sia tenuta ad avviare 1 attivita procedimentale al
verificarsi di determinate circostanze =1 in date
prestabilite. P

BRT. S
COMUNICAZIONE DI AVWIO DEL PROCEDIMENTO

1. L'avvio del procedimentn & comunicato ai soOggettli previsti
dagli artt. 7 e 9 della L. n. 241/90, La comunicaziaone
dell’'avvio di procedimento deve contensre gli elementi
previsti dall art. B della medesima legoe.

2. La comunicazione dell’awvvio del procedimento & personale
MEl casi in cul interessi un numero limitato di destinatari.
Essa & effettuata tramite avw iso scritto, trasmesso
all interessato per posta © com altri mezzi che ne possano
COmUNQuUEe assicurare il recapite in forma certa e celere.

S« La comunicazione di avvio del procedimento @& collettiva
quando interessi un rilevante numero di soggetti ed in  tal
Caso wviene effettuata im Torma pubblica, can avwiso
specificon, anche nelle forme consentite dalle moderne

tecnologie.



ART. &

DOCUMENTAZIONE ESSENZIALE RICHIESTA
IN SEDE DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

1. In sede di avvio del procedimento i responcabili e gli
operatori addetti all ' attivita procedimentale adottano ogni
misura utile a fornire indicazioni all’interessate in merito
alla documsntazione essenziale da presentare contestualmente
all'istanza o all attivazione d'ufficio del procedimento, al
fine di eliminare duplicazioni di operazioni e di ridurrFe i
costl dell 'attivittd amministrativa.

2. La documentazione essenziale pud essere riportata anche in
apposita modulistica inviata agli interessati 1in cede di
avwio del] procedimento.

TI7T0L0 11

(Adeppimenti relativi all'istruttoria procedimentale]

aRT. 7

ACCERTAMENTO DI FATTI, STATI E QUALITA® PERSONALI
VALIDITA® DELLE CERTIFICAZIDNI RELATIVE

1. Dualora in relazione al procedimento amminietrativo
debbano essere accertati i fatti, stati o aualitsa perssmali
di =opgetti privati, si provvede ad acquisire la relativa
documentazione certificativa d ufficio o, qualora cid nen sia
possibile, su presentazione degli interessati, adottanda in
tal ceaso ogni misura organizrativa utile a facilitare tale
adempimentao.

2. Per la walidit& dellie certificarioni eventualmente rese
dagli interessati, =i fa riferimente a quante previsto
dall art. Z della L. n. 127/97,

BRT. B
DICHIRRAZION] SOSTITUTIVE
1. Le certificazioni possonn ESSETE eostituite da

dichiarazioni sostitutive rese nelle forme previste dalla L.
M. 153/68 ¢ sue successive modificazioni, nonché dall'ark. X



della L. n. 127797,

2., La sottoscrizione, in presenza del dipendente addetto, di
istanze da produrre agli organi dell 'Amministrazione Comunale
competenti per il procedimento trattato, non & soggetta ad
autenticazione.

3. L Amministrazione Comunale adotta ogni misura utile a
favorire 1'utilizzo delle dichiarazioni sostitutive ed a
semplificare le procedure di autenticazione,; gualora previste
dalla normativa wigente.

ART, 9

ACQUISIZIIONE DI PARER] E DI VALUTAZIONI TECNICHE

1. Per | acquisizione di pareri e di valutazioni tecniche, si
fa riferimento a guanto previsteo dagli artt. 14 e 17 dellia L.
n. 241/90 e sue successive modificazioni.

2., 1 soggetti ai quali deveono essere richiesti pareri e
valutarioni tecniche sono individuati, nrnel rispetto della
normativa vigente, per ogn i procedimento di caompetenza
del ]l Amministrazione Comunale nelle tabelle allegate.



TITOLO 1TI1

(iL'attpo finale del procedimento)

ART. 190

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO MEDIANTE ADOZIONE
DI UN PROVVEDIMENTO ESPRESSO

1. Ogni procedimentoc attivato dall'Amministrazione Comunale
su istanza di parte o d ufficie deve concludersi con  un
provwvedimento espressa, congruamente motivato.

2: La motivazione del provvedimento deve indicare i
presupposti di fatteo # le ragioni giuridiche che hanno
determinato la decaisione dell Asministrazione, in relaziane
alle risultanmnze dell'istruttoria.



TITOLO IV

{Durata 2 termini del procediments)

ART. 11

DURATA DEL PROCEDIMEMTO E DELLE SUE FASI INTERMEDIE

1. Per oponi procedimenta sone  individuate dal presente
regol amento, nelle schede allegate, 1in termini precettivi la
durata complessiva ed in termini indicatiwi la durata delle
singole fasi intermedie.

2. La determinazione della durata di (=T[5 singolo
procedimento e delle sue fasi intermedie deve tenere conto
della durata e dei tempi richiesti allo svolgimento degli
adempimenti istruttori corrFelati & paseangl esterni
all ' Amministrazione Comunale.

2. La durata dei procedimersnt: e delle fasi intermedie @&
soggetta a revisione periodica, sulla base delle effettive
esigenze rappresentate da: reaponsabili & dapgli operatori
interessati, nonché i1n ragione di eventual: medifiehe del
quadre norFmative di riferimento, eon  aggiornarmenkts el le
tabel le d1 riferaimnestea al legate al presente regolasento.

ART. 12

TERMIMNI IMIZIIALI DEL PROCEDIMENTO E LORD DECORREMNIA

1. Per i procedimenti attivati d'ufficie, il tereine iniziale
decorre dalla data i1in cui 1]l Servizio del Comume competente
ha comungue avuto conoscenza del fatto da eui asrge 1'obbligo
di provvedere.

Z. Per i prn:ndiﬁthil attavata &k richipsta, igtanza [=]
sollecitazione di wn'altra Pubblica fmminigtraziane, il
termine imiziale decorre dal rigeviments della richiecsta da
parte del servizio competenbe.

2. Per i 'prq:ll:l:ﬂ:l.'l.mﬂ-"lti attaivata =il 1mtanza da parte, 11
termine inmniziale decorre dal ricevimenta della domanda da
parte dell 'Amminicstrazione Comumale, attraverso 1l Protecalls
Generale.



ART, i3

TERMINI FINALI DEL FPROCEDIMENTO E RESPONSABILITA®
FER L° INDSSERYANIA

1. I termini finalai di ogn1 procecimentoc di  compeienza
gell Amministrazione Comunale, entro 1 guali deve aversi la
conclusione con ] adozione di un provwedimento espresso, sono
individuatl nelle allegate tabelle. Essi costituiscono il
termine massimo della durata dell attivita procedimentale,
comprensiva delle fasi intermedie, deli passaggil istruttori
interni al Comune B di guelli esterni.

2. 1 procedimenti delle allegate tavbelle per 1 quali non g
indicato il termine finale devono concludersi nel limite

massimo di 33 giorni, nel rispetto i guanto previsto
dallart. 2, comma % della L. n. 2417550,

3, Decorsi inutilmente i termini di conclusione dei
procedimenti amminlistrativi di competenza
dell Amministrazione Comunale, L"interessato L8] produrreg

istanza al Responsabile del Servizio interessato, il guale ha
1"obbligo di provvedere direttamente nel termine di trenta
giorni, nel rispetto di guanto preévisto dall art. 3=-ter della
L Ma ZT5L35.

4, L inosservanza dei termini ppcedimentali comporta
accertamenlti ai Tini dell  applicazidne delle sanzioni
previste a carico dei dirigenti & degli altri dipendenti
dagli articoli 290, commi 9 e 10, @ 39 del D. Lgs. n. 29/93 2
sutcessive modifTicazionis

ART., 14

SOSPENSIONE DEL TERMINE

1. GQualora per straprdinarie ecipenze istruttorie relative al
procedimento non Sia possibile rispettarne i1l termine finale,
guest’ultimo ricomincia a decorrere, per una sala volta, dal
mOmMENTD 1N Cul Y1ene richiesta all interessato la necessaria
integrazione docusentale.

2. Hualora 1l Servizio compEtente debba acguisire, i
relazione al procedimento, pareri o mnulla—-osta da argani
congultivi di altre Pubbliche Bmministrazioni, peEr 1a

soEpensione del termini si  fa riferimento a guanto previsto
dall " art. l&;, comma 4, della L. . 29190,



TITOLO %

(Responsabile del FProcedimento 2 regolazicone dell’istruttoria
procedimentale] !

ART. 15
INDIVIDUAZIONE DEL SERVIZIO/DELL U.O. COMPETENTE

1. Le wnitd orFganizzabtive reasponEablili dei procedimentl sono
1 Servizisle Unita Operative in cui =1 articola
1'Amministrazione Cosunale, per cepecifica competenza di
mrateria, come risultamkte nmelle tabelles allegate al presente
regol amento.

2., ualara wan prn:pdim?ntn comporti PitLi fasgi gnntit& oa
differenti Servizis/Unitd Operative, la susa responsabilitd &
conufngque della atruttura che deve predisporre 1'istrutiaria
pPEr l'emarmazione doell " atto fFinale.

ART. 1&

RESFONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. 11 Responsabile del Serviziofsdell ' Unitd Operativa & 11
responsabile del procedimento. In caso di wacamza del postio,
la responsabilita del procedimento & del Segretario Comunale.
2. 11 Responsabile del procedimesnto!

a) wvaluta, a fini istruttori, tutti gli elementi necessaril
per 1 emanazione del provwedimento;

b) accerta d'ufficio fatti 2 stati imerenti lo svolgimento
dell’”istruttoria, nonche compie din relazione a&ad essa ocgnd
altro atto utile a completarla ed a sollecitarmne lo sviluppog
c] propone 1°imdiziene o, avendoene la competenza, indiece le
conferenze di serwvizij

d} cura le comunicazioni, le pubblicaziani e le noktificazieni
previste per legoe o regolamento in relazisne al procedimento
ed al provvedimento fimaleg

8) szareika ogrni attribuzione pr:vi:t: dalla lnggn =] daa
regolamenti im erdine al regalare swvilupps dei procedrmentl
di competenza, nanche per 1a realizzazione di soluzioni di
csenplificazione amminicstrativag

) adotita,; ove ne abbia competenza in base a disposizioni di
legaoe, regolamentari o delloc Statuto, il provewedimento
fiﬂhln, oppura trasmette gli attz a]l'mrgang competents per
1" adazicorne.

2. 11 Respeonsabile del Procedimento cessa dalla sua posizione
in caso di assenza o toemporaneo impedimento.



gEl. 17

RESPOMSABRILITA" DELL  ISTRUTTORIA E DI ALTRI ADEMPIMENTI

1. 11 Responsabile del Servizic/dell'Unitd Operativa pud
ansggrnara ad altro dipendente del Eervizieldell "Unita
Operativa stessa la recponsabilitsd dell istruttoria @ di ogni
altro adempimsnto inerento il cingolo procedimento, nonché.,
eventualmente, 1'adoziesfne del provwedimento finale.

2. L'individuazione de! dipendente guale Responsabile del
Procedimento deve awwenire sullas base della titolarits
dell "attivita procedurale prevalente.

ART. 18
RESPONSABILITA'

l. Per le fasi del procedimento che non rientrine nelia sua
diretta competenza, il Hesponsabile del Procedimento risponde
limitatamente ai compiti di cui al precedente articola 1a.
2. Qualora, in relazione a procedimenti coinvelgenti pid
Cervizi o con passaggi Jdstruttori esterni pressa altre
Pubbliche Amministrazioni 1] Responsabile del Procedimento
rilevi difficoltd tali da poter condurre al mamcato rispettio
dei termini, ha 1'sbhligo di attivare forme di =allecitaziorne
rivalte ai soggetti competenti; suggerende altre=si lg mi=zure
oppertune per garantire in ogni caso la conclusione del
procedimento.

TITOLO WX
(Partecipazione al procedimento, misure di semplificazione e
Conferenza di Berwvizi)
ART, 19

PARTECIFPAZIONE AL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

L g soggetli destinatari della comunicazione di awvvio gel
procedimento, ossia coloro nei confronti dei gual:z 11
provvedimento finale @& destinatoc a produrre effetti diretki o
coloro che per legge devono intervenirvi, nonché 3§ soggetti



Per 1 guali possa derivars un pregiudizieo dal provvedimento
Tinale g che siano individusti a facilmente individuabili,
POSSono intervenire nel procedimento,

2. Pud intervenire nel procedimente anche qualungue sogoetto,
portatore di intereszsei pubblici o privati, gppure portatore
di interessi diffusi S costituitg in ASSOCIazione o
comitato, cui POSsa derivare um pregiudizico dal Provvedimento
adottato a conclusione del proceodimento,

ART. 20

MODALITA® DI PARTECIPATIIONE AL FROCEDIMENTO

1. 1 soggetti di cui al precedente articolo 19 hanno diritto:

a) di prendere visione degli att: del procedimento, Yerme
restando le disposirzioni di legge = regolamentari a tutela
tella riservatezza dei terzig

b) di presentare mEmor i @ scritte e documenti, che
I"Amministrazione Comumale ha 1'obbligo di valutare in
ragione della loro pertinenza com il procedimento;

€) di presentare note. csservarioni ed indicazioni comn dati
ed informazioni relatiwvi alla migliore definizione delle
attivitd istruttorie del procedimento.

2. In accoglimento di Propocste od osservacioni presentate dai
soggetti intervenuti nel procedimento, l'Amministrazicne
Comunale pud concludere cem g9li interessati accordi aj fine
di determinare il contenuto discrezionale del provevedimento
finale ovvero in soetituzione di questo, secondo quanto
previsto dall art. 11 della (. n. 241/90,

ART, 21
MISURE DI SBEMPLIFICAZ IONE
1. Al fine di rendere pffgttiva la partecipazione al
Procedimento amministrativea da parte de i soggetti
interessati, nonche di migliorare i1 rapporto tra Cittadini
Bd Amministrazione Comunale, nellambito dell "attivitd
Procedimentale sono adottate, da responsabili e dagli

Gperatori, tutte le misure hecessarie a semplitficare gli
Sviluppi dei procedimenti.

2. Le misure di semplificazione, wtilizzabili nelle diverses
fasi del procedimento, devono Camungue essere rispondenti a
Quanto previsto dalle leggi &= dai regolamenti inm materia,



ART. 22

COMFEREMIA DI BERWVIZI

1. Ogni gualvolta il perseguimento degli obiettiwvi
dell Amministrazione Comunale comperti la wvalutazicne di
intereaai pubblicil differenziati correlati ad un procedimento
amministrative, 1]l Responsabile del Procedimento indice wuna
conferenza di Serwvizls

&) tra a responsabili degl:i Uffici del Comune intersssati,

guands 1l arquicizione di pareri, nulla-osta, wisti ed
sauterizsasieni coinvolge solo articolazioni
dell  Amminiestraricone Eqmunale;

B) tra i soggetti abilitati delles varis Pubbliche
Amministrazioni competenti al rilasciao di autorizzazioni,

visti, pareri e nulla-osta, guando 1l attivitd procedimentale
comparta passaggi istruttori esterni.

2. Resta ferma, in ordine all ‘obbligatorietd dell indizione
gella Conferenza di servizi in determinati ca=i, guantao
previets dagli artt. 14, l4-bis, l4-ter, ld-fguater della L.
n. 241,90,



CAPO 111

{Accesso agli atti ed al documenti amministratiwvi)

TITOLO 1

(Conposcibilita degli atti e definizione di documento)

ART. 23

FUBBLICITA" DEGLI ATTI E DEFINIZIONE DI DOCUMENTO

L. La conpscaibilitd degli atti amministrativi & realizzata
mediante la pubblicita degli stessi, fatte salve le eccezioni
di legge, & la disponibilitd deil documenti ad essi correlati.
2: A1 fini del presente regolamento si intende per documento
cgni rappresentazione grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di gualungue altro tipo del contenuto di
atti, anche interni, formati dall'Amministrazione Comunale o
comungue utilizzatil ai fini dell'attivitd amministrativa.

ART. 24
FORME DI PUBBLICITA® DEGLI ATTI AMMINISTRATIVI

L. Ogni prevwedimente <¢onclusivo di procedimento, gli  atti
amministrativi generali e gli atti normativi, nonché
gqualsiasi altro atto per cui sia disposta per legge o©
regolamento la piena conoscibilith, s0no soggetti a
pubblicita.

2. L'Amministrazione Conunale realizza l1la pubblicitd degli
atti nelle forme previste dalla legge. mediante pubblicazione
all "Albo Pretorio, nenche in forma telematica (se previstol.
3. La pubblicith degli atti pud essere limitata, in base a
precise disposizioni di  legge © di regolamento, al fine di
salvaguardare la risprvateiza dei terzi.



TITOLO 11

(Diritto d’ accesso ai documenti)

ART. 25
ACCESSO Al DOCUMEMTI

1. L accessn ai documenti ammimietrativi & ricorosciuto a
chiuvngue abbia un interesse percsonale © concreto per  la
tutela di situazioni giuridicamente rilevanti.

2. Il diritto di accesso =i esercita con riferimenti agli
atti del procedimento ed ai documernti ad essi correlati,

Eiano- es8i formati dall ' Amministrazicne Comunale ORRELFE
formati da alteri soggetti, pubbliei e privati, & da essa
detenuti in forma mtabile Y fini dell attivita

amainistrativa.

3. Per le informazioni in materia di ambiente, |'esercizio
del diritto o i AECERESD ai decumenti ammini=stratiei &
disciplinato con riferimento a guanto prevista dal D. I9/97.

ART. 26
ESERCIZIO DELL'ACCESSD E LEGITTIMAZIONE

1. 11 diritto di arcesso =i intende realizzate attraversoc la
pubblicazione, il deposito o altra forma di pubblicitd degli
atti & de: documenti richiesti dal soggetta interessato e

legittimato. Esso pud aversi anehe mediante strumenti
informatici, elettrorici o telematici.

£2. 1]l diritto di accesso =i esercita, di norma &l
procedimento concluss, nesd confranti dell ‘Autoriti che &
competente a formars 1"atto esfclusiva & a deternerlo

stabilmente,
S« L'accesso & consentito ai soggetti  titolari di interessi
differenziati giuridicamente rilevanti ai fimi della tutela
degli interessi medeeimi, Mo e b alle as=ociazioni, ai
comitati ed agli altra org&fniemi collettaiwvi tutelanti
interessi diffusi di ecui sono portatori,

ART. 27
FORME DELL ‘ACCESSO

1: 11 dirittes di acceseo =i esercita in via dinformale



mediante richiesta, anche wverbale, al Servizio competente a
formare |l'atto conclusivo del procedimenton o a detenerlo
stabilmente,

2. La richiesta di ACCERED informale & esaminata
immediatamente ¢ senza “formalita ®, gualora Pon sussistano
motivi di impedimento, & accolta mediante indicazione della

pubblicazione contenente le notizie, ecibizionm del
documento, eatrazione di copie, ovwero con altre modalita
idonee .

3. Qualora non sia posseibile 1'accoglimenta immediato della
richiesta in wvia informale, ovvero sorgano dubbi sulla

legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi
poteri rappresentativi, =ulla cuscicstenza dell'interscce alls
stregua delle informazioni e delle dorumentazioni fornite o
sull’accessibilitad del documento, il riehiedente & invitato a
presentare contestualmente istanza formale.

ART. 28
FROCEDIMENTO DI ACCESSO

1. 'V diritto di accescso si' seercits in via formale con
mativata richiesta acritta indirizzata al Hecooncabile del
Servizio competente, utilizzando appositi moduli predisposti
dall’'Amministrazione Comunale, nei guali 1°interecsate dove
indicare:

a) gli elementi che ne consentano 1'individuaziense e la
legittimazicne;

b} Ta mpotivazione della richiesta, con eventuale
specificazione dell’ ' interesse connesso:

c}) l'utilizzo che intende " fare dei dati acguisiti rem 1
documenti richiesti.

Z, Uve la richiesta =ia irregolare o incompleta, il Bervizio
competente & tenuto a darne tempestiva comunicazione
all"interessatc entro dieci giorni. 11 termine el
procedimento ricomincia a decorrere dalla presentaziens della
richiesta perfezionata.

3« 11 procedimento di accesan deve concludersi entro Erenta
giorni dalla presentazione della richiesta all ' ufficio
competente o dalla ricezicne della medesima &l Protocollo
Generale.

4, Per le modalita di gEErcizio dell'accesso =1 fa
riferimento a quanto previsto dagli articoli 2y REY Th D9
della L. n. 241/%0 & dal D.F.R. m. 552/92,



ART. 29

RESFONSABILE DEL PROCEDIMENTO D'ACCESSO
Al DOCUMENTI AMMIMNISTRATIVI

1. 1l Responsabile del Serwvizio competente per materia ad
igstruire il procedimento, a formare 1'atto finale o a
detenerlo stabilmente ¢ il responssbile del procedimento di
ACCeERB0.

2. 1]l Responsabile del Bervizio pud designare, quale
responsabile del procedimento di  accesso, altro dipendente
con ldonea gqualifica.

S« Il responsabile del procedimento di accesso:

a) riceve la richiesta scritts di accesso, individuandone gli
elementi essenziali e provvedendo & richiedere lep ewventuali
integrazioni ;

B} decide in merito all'accoglimento della richiesta o al
diniego della stessa, con provvedimento motivatos

clprovvede alle comunicazioni all’interessato
dell "accoglimento della richiesta, nonche nei casi di
limitazione, differimento, esclusipne del dirittoc di accessod
d}) adotta ogni altro atto necessario pEF dareg piena
attuazione al diritte di accesso.

MON ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESED

Lo Il rifiuto, la limitazicne o il differimento dell "accesso
richiesto in wia formale sono motivati, a CUra de
responsgabile del procedimento =tesso, Con riferimento
apecifico alla normativa wigente, alla individuazione delle
categorie di cui allart., 24, comma 4, della L. n. 241790,
alle circostanze di fatto per cui la richiesta non pud essere
accol ta.

2. 1l differimenteo dell ' accesso ¢ disposto ove sia necessario
assicurare una temporanea tutela agli dinteressi di  cuz
all’art. 24, comma 2 della suindicata legge o per
salvaguardare esigenze di riservatezza dell ' Amministrazione
in relazione a documenti 1la cui COnOSCEnZa pPOSSa
compromettere il buon andamento dell’azione amministrativa.

ART. 3L

CASI NE] QUALT 1 DOCUMENTI RICHIESTI
POSSOND ESSERE SOTTRATTI ALL* ACCESSO

1. Mell " ambito dei criteri individuati dall’'art. B del D.P.R.
. ZE2f9d, i documenti amministratiwvi oS EOAD oERSOrE
sottratti all’accessoi



a) gualora ricorFa una delle ipotesi previste dall art. 24,
comma 2, della L. n. 241/90;

b) gualora ricorra una delle ipotesi previste dall art. 8,
comma 5, del D.P.R. m. X52/97,

ART. 32

ADOZIONE DI MISURE PER LA TUTELA DELLA RISERVATEZZA
DEI DATI CONTENUTI NEI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

1. L'Amministrazione Comunale adotta ogni misura utile a
garantire la tutela dei dati personali contenuti nei
gdocumenti amministrativi gestiti nell " ambite dell'attivita
procedimentale.

2, In relazione ai procedimenti di accesso agli atti, i
responsabili di procedimento debbono tener conto della tutela
dei dati personali presenti nei documenti richiesti, nel
rispetto di gquanto previsto dalla L. m. &75/9 e sup
successive modificazioni.

AT, 33

ACCESSED AGLI ATTI ED AI DOCUMENTI
DA PARTE DE! CONSIGLIERI COMUNALI

1. Consiglieri Comunali hanmo diritte di ottenere dagli
uffici dell ' Amministrazione.Comunale tutte le notizie e le
informazioni in loro possesso, wtili all’espletamento  del
loro mandato.

2. A tal ATipe i Consiglieri Comunali possono accedere agli
attl detenuti dall Amministrazione Comunale, con richiesta
presentata direttamente ai singoli uffici.

3. 11 Consigliere Comunale & tenuto al segreio g’ ' ufficio nei
casi previsti dalla legge in relazione alle informazioni ed
alle notizie acguisite mediante 1'accesso ai documenti ed
agli atti amministrativi.



AMMINISTRATIVA

AMMINISTRATORI COMUNALI
APEALTI LAVORL FORMITUERE, SERVIAD
ARCHIVIO COMUNALE

ASEESSORE COMUMALE

ASSOCIAZIONI ED ORC if"ﬂw'll"._r’.:"-.;r’.ll'.?'."‘-ll LM PARTECIPASIONE
COMMISSIONT COMUMNALLI

CONSIGLIER] COMUNALI

COORDINAMENTO ORAR]

FPERSOMNALE

.91 FPersonale - Aspetiativa

J.02, Persanale - Assunzioni

/.93 Fersonale - Certificazioni

194 Fersonale - Collocamenio a riposo

123 Fersanale - Comamdo

108 Persanale - Cancorsi

187 Fersonaie - Congedo sirorvdinarin

108 FPersonale - Danng arvecato all lente

l.ag Fersomale « Direitare e HEHT

N I E Fersonale .!'}J'r.'!;r'.-rr.'

1901 Persomale - INstacco

1.9.42  Personale - Decadenza dall Tmpiego

L9053 Persomale - Dispensa dal senizio

Li4. Personale - Equo indennizzo

1203 Fersonale - Fovmazione professionale

[.9.16.  Fersonale - Funzions femporaned di qualifica superiore
1917  Persongle - Misure di sostepno & recupero

1018  Personale - Mobifita

[.909  Personale - Mutamenlo mansioni per inidoneitd firica
L8920 Personale - Patrocinig legale per fatti connessi all ‘espleramento compity
o2l Persaonale - Permesgi

[.0.22 Porsonale - Posti per rapporti a fempao parziale

‘wilicin

(923 Fersonale - Presiazioni per altri soggetti
{824 Personale - Procedimento disciplinare
L8225 Persomale « Procedinenin penale

||I I:I-'ln.:l'fl H'n"."'\-l’n'l'i-'ﬂlll" .'!"E'I':"u'r!-'.ln'n' '-e.'."'r."-e' |:|'I-€ .IIII .Irll?l'-c'l.rf E :!‘l"'.ll .'-'l"n"'l'n':I.l'I
I .

L8227 Personale - Rendita vitalizia

1928 HFersomale = Traifamania Soonamiao
1020 Fersanale = Traliapienio I,'.-rr"uu.-.".'-'rr."rm'n:-
PUBBLICITA PROFESSIONI SANITARIE
SINDACD

TUTELA DATI PERSOMALIL
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Concessione di gestione di servizi pubbhm -
Appalto - Partecipazione alla prequalificazio-
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Condirioni cx art, 1, legge n. 161992, esisienti
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4 .I --‘_r =By ;1;'___.._.!’ r.r.‘.," _-II-. i .l.|'|7' o ; e
e e N T R L g B Shill. : - a o i M o s e s B e S de

i:

%0230 1 | Incarichi temporans presso alin enti compati-

bili con ['impiego comunale

1. % 3. 2 | Partecipazione all’amministrazions od a colleg
sindacali di societa od enti ai quali il Comine
confribuisce

1% 23 3 | Prestazioni occagionali presso altr enti

A8 66+
I

I

L% 24 1 | Contestazione addebiti - esame giustificazieni -
applicazione censura

l. % 24. 2 | Contestazione addebiti - giudizio Commissione
Dnscaplinare - ircogazions sanzioni

L. %. 14. 3 | Riahilnazione

| %, 24, 4 | Destituzione per provvedimenti disciplinari

._.;. e W

(VA = Aren: € = Clusse; Sc = Ssttoclnime; P = Procedimento.




TeERMBE | NOTE

ORI |

Copice )
A.C.5c P
et DL S 'r — a—_

; Sospensione cautelare dal servizio

. 25. 2 | Sospensione cautelare - Concessioné assegno

i alimeniare

o 25 % | Sospensione cautelare - Revoca di diritlo per
decorso del quingquennio - Riammissione in
servizio competenze economiche

Proscioglimento od assoluzione passata in giu-

A dicato per insussistenza del fatto o perché il

# dipendente non lo ha commesso - Riammis-

. sione in servizio - Competenze economiche

Condanna per reate che non comporta [ desti-
tuzione - Sospensione dal servizio fino a che
non & stata scontata la pena

Condizioni previste dall’art. | della legge n. | &/
| 992 - Sospensione

Condizioni previste dall’art. 1 della legge n. 16
1992 - Decadenza

Destituzione a seguito di condanna

25. 4
{l

253, 5

ear W
-

I, 9 26. | | Designazione A AL
1. &, 26 2 | Revoca i
S o e B LA E| iéa{,ﬁ}i"}?“%
| W&Eiﬂi‘ﬁ* {#Eﬂhﬂ-ﬂ' xl LAty :,;E: a2 R I.'-J:-t:.!ij;ﬁ: Ak -q%- ':It [ -:'.-*E.-'\'e-l': ol
1. 9, 27. 1 | Concessione H#ﬁéé" Sﬂ
. L

o

s

ke




AMMINISTRATIVA
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PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO UniA | Teasene

e et

oRcaNEeaT | [Gioma)
e e K Bk i ot = a0 T 8t i

Friddeag i pitnl ol alireispifes

banenti & calegorie assimilate

1. © 28 1| Assegno per il mucleo familiare ﬁ fﬂ.éuf'r 30
1. 9. 28 2 | Competenze fisse ed accessorie T 30
. 9. 28 3 | Fondo per la produttivitd collettiva ed il miglio- 20
ramento det servizi I
. 0. 28 4 | Fondo per la qualiti della prestazione indivi- I __'_?}ﬂ
duale
1, 9. 2% 5 | Indennitd di missione e rirnborso spese m 3 {j.
. 9. 28 6 | Indennifa per il personale in particolan condi- O
zioni i 3
. 9. 28. 7 | Indennitd varie i 3 A
1. 9. I8. & | Somme indebitamenie erogate - Recupero 2@
1. 9. 28 9 | Trattamento economico fondamentale - Rinnonva I
contrattuali o provvedimenti di natura genera- Y 20
le o complessiva - Applicazione
I, 9. 28 10 | Uhilizzo di mezzo proprio di trasporto per servi- T 20
rio - Copertura assicurativa .
I. 9. 28. 11 | Valutazione servizio militare ai fini economici i 30
. 9. 28 12 | Aawribuzione benefici economici agli ex com- T 0

|
)
|
e e e e e I _‘_‘..._-'.' ..
R N Frarrfidap datal Tl |_|"_.- Fif it r;j
o b e iy v 2 i X o
Contributi LN.ED A F. - Pagamento Mle- | 3o o
Indennitd di fine servizio per pericdi non co-
perti da LN.PDAP - Concessione a carico " 0
deli’ente
1. % 19 3 | Ricongiunzione periodi di servizio - Documens- 3{:}
tarinni I

Valutamone servizio militare

¥ 20
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i 343
HAL ¥
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4
g 1. 10 1 | Professioni sanitarie e professioni sanitarie #usi- mf’f’fﬂ;{ 5
¥ liaric - Pubblicita - Autonizzazione
i
g
= n— >
L1l 1 | Cause di ineleggibilita alla carica di Sindaco ags - | 5
1. 11. 2 | Cause di incompatiilith alla eanca di Sindaco y 5.-
}. 11 1 | Condizioni ex art. | legge n. 16/1992 preesi- J
stenti - Revoca della nomina il {0
1L 4 | Condanna passata in giudicato ex legee n. L& 11
1992 - Decadenza I 0
3
LY _ e ..-'f-
L12. 1 | Responsabile del tramamento - Designazione AAGE- | &
P 1 | Trattamente dati personali - Notificazione al
Carante ] ' 5'
1. 12 31 | Tratamento dati personali - Richiesta consenso i 5

ineressato




ACQUEDOTTO COMUNALE

ASCENSORI PER IL TRASPORTO DI PERSONE E MATE HIALI
ATTIVITA INDUSTRIALI A RISCHIO RILEVANTE

AUTORIZZAZIONE DI ABITABII ITA ED AGIBILITA

AUTORIZZAZIONI EDILIZIE

BARRIERE ARCHITETTONICHE

CIMITER] E POLIZIA MORTUARIA

CONSUMI ENERGETICI - CONTENIMENTO

DEMANIO COMUNALE

DISCIPLINA ATTIVITA EDILIZLA

EDILIZIA RESIDENZIALE PURBLICA

ESPROPRIAZIONE PER PUBBLICA UTIL ITA

FILOVIE E FUNIVIE

FOGNATURE

[NOUIMAMENTO ACUSTICO

INSEGNE E MEZZ| PUBBLICITARI

(iAS METANOD

OPERE PUBBLICHE

PATRIMONIO

PROVVEDIMENTI CONTINGIBILI ED URGENTI

RADIODIFFUSIONE SONORA E TELEVISTVA PRIVATA

RIFTUTI - GESTIONE

SCARICHI DI LIQUAMI IN PUBBLICHE FOGNATURE

SERVIZIO COLLOCAMENTO LAVORATOR]

STRADE COMUNALI

STRADE VICINALIL

URBANISTICA - PIANI DI LOTTIZZAZIONE AD INIZIATIVA PRIVATA




| Area 2 ]( TECNICA

Conice - Ui TERMINE
g PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO oncazzam | (Gom

Concessione di utenza idrica 3
[ 2 | Concessione di utenza idrica wemporanca per " -’fl
pt

Bl Pl

cantier ed alin [T

I
I-l'\.'

Canone di ulenza e consumi - Contestazione A
ImpEorto & duantita d acqgoa erogata
214 ) Dualid delle acque pregiudizievoli per la salute £
umandg - Adozione misire dones 3 garantire o T
Iz qualiti potabile delle acque
2. 1 5 | Tulela delle acque destinate al consumo uman ,]*' .
- Provvedimenti cautelativi, contingibili ed M |
uEgeEnts
Tutela delle scque destinaie al consumo umano I -
- Recupero somme anticipate per opere ed m-
iervemi eseguiti a carico di privat
2L T | Canom di uienea - Emissione bolletts e riscos- =&
sione - Rendiconto periodico al servizio fi- 4
NArZiareo
‘anoni di uwtenza - Mandato pagamento - Emis- "!-{?
| sione ruoli di niscossione coattiva - Interra-
| zene del servizio comunicazioni periodiche
al servizo finanziano comunale

Bl
=

b
e
—

T T

'-.F-*"I'I*I'E ERALTRASES
L . f't-;_;_l__&ff;!‘

Impianto ed esercizio - Auteriszazione
d Lsercizio - Irregnlarity - Sospensione autor :-

FAZI0NEG ¥ | :5 E-";-

= Esercizio - Irregolarith - Revoca autorizzazione =

M A =drea Cm Classe; P = Procedimenta,



TECNICA

j[ Area 2 | .
TEHMINE 0y
EED

© Uk
ORGANIZZATIVA

Copice ™|

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Abbandono e deposito incontrollati - Ordinanza

143

I L

Sl

di ripristing - Esecuzione in danno deghi ob-
bligati - Recupero somime

Immissione di rifiuti nefle acque superficiali &
sotterranee - Ordinanza di riprsting - Esecu-
rione in danno deghi obbligati - Recupero
SOIMIME P

Ricorso temporaneo a speciali forme di gestio-

ne - Ordinanze contingibili ed urgenti

Honifica e ripristing ambientale di siti inguinati
- Diffida a provvedere diretta al responsabile
dell* inguinamento

Bonifica ¢ ripristino ambientale di siti inquinati
- Progetto degli interventi necessari - Autoriz-
zazione alla realizzazione

Servizio - Appalo - Procedura

Servizio - Cessazione appalio - Riassunzione

Comune - Frocedura

J

)

i/

i
1

L Insediamenti civili

2. 24. 2 | Imsediamenti produttivi

, 2. 3 | Frantoi oleari III,.:'; :;‘-':T
i,

b,

(o,e | SERVIZIO COLLOCAMENTO " AR %
751 || LAVDRATORI . :
FAr 1 Selerioni decentrate - Fornitura locali HTI:- E}v:':'l

p

(*] A =Ares; €= Classg; P= Procedimesto.




TERMINE

Limith
(Growx) |

DRGANIZZATIVA

Nuovi impianti ad alte r sehio d'ineidente -
Agibiliti g

Muovi impianti a rischio dincidente - Agibilita

Esercizio - Irrepolariia - Bevocs autoriZZaZIoNS

Ld

Auterizzazione di sbuabilita relativa a nuove
case urbane ¢ rurali, edifici o parte di essi

Autorizzazione di agibilih relativa 8 nuav edi-
fici per usi industriali, commersiali artigiana-
Ii, di pubblico spettacelo ed usi diverss dall*a-
bitazione

Attivita industriali - Nuovi edifici ed impianti -
impatto acustico - Certificato &t agibthia

Dichigrazicne di nabitabilita ed ordine &
seamibero

Venlica stato di inabitabilit

Verifiea stato di inagibilita

fi 30
I .?D

fil &
£ a5 "

{ P ]

b

L

AUTO

Interventi di recupero del patrimanio edilizio
eaistente

Interventi di resture ¢ rsanamento conservali-
vo di ediflic esistent

Pertinenze ed impianti teenologict al servizio di
edifici gid esistenti - Opere di demnlizione e
TEStawro

Varianti in corso d opers

Intervents di manutenzione straordinaria edili-
#1a residenziale

a—:“:;:I £

T

H

Lk b L)
LAy
":‘EL'::

Cilemric-asiensn gp ®Y

(*} A = Ares; © = Classe; P = Procedimesto.

(1) Art. 20, L. 24171990 - PR n. 07719594,

(1) Yed, “Inunecin dlnlcko FLE =t

i

-

n art. 10, L. 24171990, modif. art. 2,1 S3TMHI.
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TECNICA

)

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

AR GHTTEIE ONTGEHE

Oper: realizzate negli edifici pubblici e privati
aperti al pubblico - Concessione od autonizza-
rione edilizia

Opere da realizzare negh uffici pubblici ¢ pri-
vati aperti al pubblico - Dichtarazione di ina-
bitabalitd ed inagibilita

L ..!I;Ti—t- ol

Uriimi

TERMINE
ORGANIZZATIVA | [GIORNE)

NOTE

P e e s BT

2%

R - TR D
= s

S MITERT AP Z A RS ORI AR TA

L i e i e

Apertura iombe per verifica capienza, infiltra-
rioni o per aliri motivi, in assenza di tumula-
zione - Aworizzazione - Rilascio - Comuni-
cazione diniego

Esumazione straordinaria per successiva frasla-
sione - Aworizzazione - Rilascio - Comuni-
cazione diniego

Cappelle private fuori dei cimiteri - Autorizza-
Zione

Concessione aree cimiteriali per sepolture fa-
il ian

Cremazione cadaveri

Esecurione lavori installazione opere su sepol-
ture private

Estumulazione feretr per trasporto in altra sedc

Hluminzzione votiva - Allacciamento uienze

Reparti speciali nel cimitert per cormunitd sira-

'I:LIE'I'I'_"

I
/

4

/
W
i

"
i

Sibenzio-sssenso gg. 3031

Sibenzno-gssensa gg. 101

;A= Classe; F = Pro I:I'Il;.'- "::'-'. ]
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M
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T

soa. B UVRRLINE 211990 - DER. b 4071994 (1) Ved “Denancia d'lnizlo d'attivitd®, art.19, [L24 11990, modif. art 2, L SI1993.



Progetto - Aftestazione di deposito & convalida
-:.'-.'!lplﬂ t

Dichiarazions di conformitd degli impianh -
Rilascia

UsnTéA
DRGANIEEATIVA

R ENTA DO, UONUNALE

——— e — m—= —— =

3 9, 1 | Occupaziene permanente - Concessione 20

3 9. 2 | Occupazione lemporansa - [ onCessinne (| 3 O

2. 9. 3 | Impianto distributon di carburanti - Concessio- ' 20
ne aree demantali

3 0. 4 | Passicarrabili ed autoveicolar - Concessione It 20

o
= 2
210, 3
2. 10. 4
2 10. 5
< I G
P L1 R
2, 10, B
2. 10, 9
2. 1010
2. 1011

b

Concessione di edificare - Rilascio
Ceoncessione gratuita di edificare per le opere di
cui all"arl. 9 della legge n. 101977 - Rilascio
Concessione ad edificare in deroga per edifici
ed impianti pubblici o d'interesse pubblice -
Rilascuw

Comcessione per opere in zone solloposie a vin-
colo sismico - Rilascio

[niecvent di ristruturazione « Concessione edi-
lizia

Concesstone di edificare - Promga del {Ermine
di ultimtaziadae lawon

Lavori non wltimat nel termine stabilite - Muo-
vir concessione wd edificare per la parie noan
ultimata

Varianti in corso d opera - Approvazone

Concessione d1 edificare = Annullamento d uf-
ficia

Concessione di edificare - Declaratoria di deca-
denza

Concessioneg di edificare - Yoltura

TET] |,"r_ =

o bama o -

T T
ey a
by 138 =

et e g T
e D e ST

(%) A=pres; ©=Clmse; P Procediments
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TECNICA

liria

Cauzione o Nideiussione a gafanzia esecuzions
opere di urbanizzazione - Svincolo

Opere cscguile ed arce sedute dal concessiona-
ri0 @ scompulo conlnbuto di concessione -
Acquisizione da parte del Comune

Contributo di concessione - Restituxione in ¢a-
go di rinuncia o mancala uiilizrazione con-
cessione - Allbrizzazione

Diritto di visione dei document] relative a con-
cession & di olteners certificazioni

Opere realizzale in assenza di concessione, in
totale difformita alla stessa ¢ con variazioni
essenziali - Inpiunzione di demolizione

Owpere realizzate in assenza di concessione, in
iotzle difformitd o con vanant essenzialb -
inottemperanza all'ingiunzione a demolire -
acquisizions da parte del Comune del bene e
dell"area d1 sedime

Orpere abusive - Demolizione a cura del Comune

Opere abusive - Demolizione a cura del Comu-
e - Recuptro della spesa sostenula

Accortaments difformits - Concessione 8 sana- |

Lisima

ORGAKIZZATIVA
LA

i
W
"

J
I

if

i
I

TERMINE
(GIORN)

60
90

LA AAAERE Es I N AT

Programmi d’intervento

Allogp - Alicnazione agh assegnatari con pa-
pamento in contant

Alloppt - Alienazione aglh asscgpalarl con pa-
gamento dilazionato del prezzo

Piani di zona per 'edibizia cconomica e popola-
re = Assegnarione di aree

Alloppi - Assepnazione in locazione




]

2.

Bl

12

TECNICA

Deposito atti del procedimento - Osservazioni

degli esproprati

Indennitd di esproprio - Determinazione - Ces-
siane volontaria

Indennith di esproprip - Determinazions - De-
posite presso |a Cassa DD.PR per mancata
accetazione

Beni espropriati e non utilizzati - Retrocessions
al proprietario espropriato

Indennita a favere del condullore non propric-
tario - Determinazione & liquidazione

Imposizione di seevith coattiva - Indeanita

Risarcimento del danno per oecupazione ille-
gittima - Determinazione importo - Finanzia-
mento - liguidazions

Imposta statale sulle indennitd di espropriazio-
ne, interéssi, rivalutazioni monetaric - Kisar-
cimento dannd - Denuncia & versamento

I
i

/

!
i

i

4 [ Sl =2

R

Impiante ed csercizie - Aulorizeazions

X,

Allacciamento di edifici pubblici e privatl - Au-
torizzazione

("] A=Area; C=0Classe; F=Procedimente.
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PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

. S e R B e P

215, 4

2 153

= -= -

i't||!1r.ui:-_

- L -

\ _':t‘ rn t

pianti rumorosi - Autorizzaeione
Attivith industriali - Nuovi impianti ed edifici
mmpatio acustico - Concessione edilizia

[osl = Altonzzazions

Adtivith industrial esistenti - Macchinan ed im-

Cantiert edili con impicgo di macchinan rumo-

LIMITA

TERMINE

CXHGANRLEATIVA

"SR

£ Rdo—=

| e o C e

*..r PUBBIICHTART
Esposizions - Autorizzaziong

Esposizione abusiva - Diffida

Esposizione abusiva - Rimozione
Esposizione abosiva - Recuperc spese

TRIBUT
if
i
N

Whay,

™ |.-\.-|i-

Allacciamenio alla
MZZazinne

rete di dhstribuzione - Auto-

LW E Lt Ca

A CmClasse; P = Procedimento.




TECNICA )[ Area 2 |

Lirata

45 [_.:"] PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

= Ll e , B e TR

1 2 12, 1 | Programmazione tricnnale delle opere ?ﬂ
2, 19, 2 | Designazione del coordinaiore 5: ,::I,f;}ﬂﬁ&,;. {
2. 19. 3 | Designazione del responsabiie del procedi-

mento Ir |I'||' 3
7 19, 4 | Propettzzione interna - [hsposiziom u TC r
2. 19. 5 | Progettazione esterna - Procedure per la scelta '
dei progettist - Incance 2]
3 19, 6 | Stadi preliminan geologiel ed ambientali i’ &
2. 19. 7 | Richiesta autonzzazioni prevenzione ineend,
per interventi in arec protette - lgienico sani- h f[:'
arnc
2. 19. B | Progetto preliminare I 3} 0
1. 19, 9 | Progetto defimitivo 7 4’5
719, 10 | Propetto esecutivo i
2, 19.11 | Approvazione progetto esecutivo, finanziamen- 6-‘5"
to, modalit di appaltn /W g5
2. 19,12 | Direttore lavori - Incarico M e
2. 19,13 | Conscgnadei lavori I '{.5-
7. 19,14 | Sospensione ¢ ripresa lavori I _,{
2.19.15 | Affidamento in subappalto o cottima di pare
dei lavor compresi nell appalto I ff__"j'
3 19 16 | Caurione a garanzia del contratto - Svincolo 14 o
2 19 17 | Cessione di credite da parte dell’appaltatore o
ROMiNa Procuralon H =3
4 19.1% | Mancata consegna lavori per fano dell’ Amimi- I 4'
mislrazicnd
2. 19,19 | Pagamenti in ecconta ﬁ':"q{;' ?
2. 1920 | Papamenti della rata di saldo i e
2, 19,21 | Perizia suppletiva e di variante LTL. ?’ﬂ
2.19.22 | Revisione prezzi contrattuah T £
2. 19.23 | Tempo di esecuzione previste dal contratto - 1 —11 0
Proroga
21924 | Certificato di regolare egecuzione - Emissions if f &
2.19.25 | Collaudatore o Commissione di collaude - No- i) s
[LLRRRE
2,19 26 | Approvazione att di collaudo M 2!‘5}
Ml
!
% J A

(*) A=Ares; C = Classe; = Procedimento.
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11 (area 2)

Sy Conice 1 PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO Uit TERMINE
: A C.F NISTRATIVC ORGANIZZATIVA | (G

g e = L = AL = et o = o e | i T TR By

ol PATRIN (INI0)

2. 20, | | Arce classificate di strade comunali - Aliena- | L7 /7, ﬁﬂ
i
3 2. 2 Bene patrimontale - Locazione A 4"__:_‘.1"
2,200 3 | Bepe pairimonizale - Alienazione - Procedi- i 4.15-
Mo o
2, 20 4 Inventari - AgEiornamento por acquisiziong o
dismissiona i beni Econono |45
 :
—- = = - -"II:‘I :
I S T > -
TR A T SO N LN TR T T S ¥
. E
Fecupero spese anticipate per conto di terzi Eﬁ GHOHE -1";'.;_ :
3]
2 hg o
BT IIOND SONOR T | T e E e i
VISTVALERIVATES oide LR
—L b e e L RISAE RS B At Loy e TR T ]
Installarione ed esercizio d impianti - Acquisi- £
Zione e concessione area - Concessione edi- "&TZ- i b
lizia .
3.22. 2 Installazione ed esercizio d'impiant1 - Revoca il rf,:}
3 < concessions dintta di superficie
| & 42- 3 | Trasferimento concessione diritto di superficie H ,{5.
L & concessione edilizia
il
| A
. Ty R SRR B3R
§ = Classe; P = Procediments, a5
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TECNICA

, 26, 4
e T

5. 6
26. 7

STRADFRCGONENATT

Accesst e diramazion - Aulorzzazione

Attraversamenti ed uso delle sedi stradali per
retl ErogAZIons SErviz

Esecuzione lavori, occupazione e depositi da
parte di privati

Mezzi pubblicitan ¢ cartelli - Autorizzazione

Pertinenze di servizio - Concessione a privati

Situazione temporanea di non transitabilis

Strade private di lottizzazione - Classificazione
fra le strade comunali

Lhari TERMINE
ORGAMZZATIVA | (GIORN)

£ B il b ) p T o G

UT e | 45
it 4"5
I 5

TRI18sT
BT
It o
fl 20

NoTE

E N T L T =

Ty Y S i —_——
Fe e ; 1 ; TP e a7 [ NS =
eTHATESHGINATH . |
2271 Consorzio par la costruzione © manutenzione - Tl i ﬁ@
Costituzione an
L 11 2 | Manutenzione - Concorso facoltativo del Co- A 3.‘;:.
mune
1. 27. 3 | Manutenzione - Concorso obbligatorio del Co- it =2
mune
FEATEDLEEENRE ﬂ.f.r#; il l:"

28 |

8. 2 | Acquisizione di opere di urbanizzazione prima-

E. 3
28 4

IZIATINVASERTVATAS =

Approvazione del piano

ne ¢ secondane realizzate da privat
Piani di recupero pubblico o mista
Piano di recupero privato




PRODUTTORI DIRETTI

ARTIGIANATO DI SERVIZL
ARTIGIANATO DI FRODUZIONE DI BENI
ARTIGIANATO DI PRODUZIONE DI BENI
COMMERCIO ALLTNGROS50
COMMERCIO A POSTO FISS0
COMMERCIO 5U SPAZI ED AREE PUBBLICHE
DISTRIBUZIONE CARBURANTI
FARMACIE

LABORATORI ALIMENTARI

IMPRESE INDUSTRIALI

MERCATI COMUNALI

MERCATI COMUNALI ALCINGROSS0
MESTIERI GIROVAGHI

ORARIO DEI NEGOZ]

PANIFICAZIONE

FRODUZIONE ACQUE GASSATE
PUBBLICI ESERCIZI

RIMESSE E NOLEGGIO DI AUTCVEICOLT SENZA CONDUCENTE
RIVEMNDITE GIORNALI E RIVISTE
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Direzions didattiche - Armedamento locall - Ri-
chieste - Interventi
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~ VIGILANZA E CUSTODIA

SERVIZI PUBBLICI NON DI LINEA

DISCIPLINA DELLA CIRCOLAZIONE STRADALE

INCIDENTI STRADALI

MARCIAPIEDI NEI CENTRI ABITATI

OPERE, DEPOSITI E CANTIERI]

AREE PER PARCHEGGIO VEICOLI A PAGAMENTO

PASSI CARRARILI 53U STRADE COMUNALLI

PORTIERI E CUSTODI

MEZZI PUBBLICITARI E CARTELLI

RACCOLTA, FONDI, OGGETTL COLLETTE E QUESTUE

REQUISIZIONI PER LE FORZE ARMATI:

RIMOZIONE VEICOLI

RIPRESE FOTOGRAFICHE E FILMATE

ROTTAMAZIONE VEICOLI - CENTRO COMUNALE

SERVIZIO DI PIAZZA COM VEICOLL A TRAZIONE ANIMALE O CON SLITTE
SERVIZI URBANI DI TRASPORTO PUBBLICO DI PERSONE O COSE
VEICOLI ECCEZIONALI E TRASPORTI IN CONDIZIONI DI ECCEZIONALITA
INQUINAMENTO ACUSTICO
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B 1: Servizi taxi o nelegpio con conducente di vei Pﬂlfc?f"?—m 30

cals o natanti - Licenza d'esereizio - Rilascio

« Comunicazione dinicgo Cilezic-assenso gg. 3040 :
B 1. 2 | Servizio taxi o noleggio con conducente - Tra- -F
sfenmento della titolania - Comunicazione - £id ._'_'.‘?{J" M
verfica d'ufficio e %
B 1.3 Moleggio autoveicolo con conducente - Licen- I, 3-‘.'::' E
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8 2. | | Circolazione centri abitati - Repolamentazione e

8 2 2 | Delimitazione del centro abitato P 20

B 2. 3 | Cireolazione fuori dei centri abitati - Disciplina Y i

g 2. 4 | Aree pedonali, zone a traffico limitato ¢ zone / iy
di mlevanza wrbanistica - Delimitazions A =0 o

B 2 35 Arce pedonali, zone a walico limitalo e zone o
di rilevanza urbanistica - Riserva di superfici i 20

e spazi di sosta di veicoli privati dei soli resi-
denti nella fona, a titolo gratuite od oneroso

8. % 6 | Zone pedonah urbani - Zone di sosta controlia- i 3{}
I3 - Autorizzazion) '

B. 2, 7 Ltilizzazione spazi di sosta riservati a veicoli 3':.?

condotti da disabili nei parcheggi - Autoriz- W

Zazion

8.2, 8 | Sanzioni per violazion alla circolazione siraca- J ? &
Iz - Recupern conttivo = Formazione mioli

E L0 Intraita per sanzioni relative alla circolazionsa £ 3{:}
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DATO ATTO che dal Serwvizio Affari Generali ed Istituziomali,
dalla Segreteria, in collaborazione Con le warie LUWniLla
Operative dell Amministrazione Comunale & stata condotta una
rilevazione dettagliata ed analitica dei procedimenti di
competénza di ciascuno, come risultante dalla documentazilone
istrutturia, in attij

TENUTD COMTO che il regolamento sul procedimento
amministrativo g sul diritta di accessa fa riferimento a
guanto previsto dalla L. n. 142/90, dalla L. n. 291/%0, dal
D.P.AR. n. 352/92, dalla L. n. 15/68 = dai regolamentti
attuativi ad essa correlati, dal D. Lgs. n. 29/93 e dalle =sue
successive modificazioni, nonché dalla L. n. &75/%48 e dalle
suUE sSuccessive modificazionl;

DATO ATTD che. ai sensi dell’'art. 53 della L. n. 142790, &
stato formalmente acquisito agli atti il parere favorevole in
ordine alla regolaritd tecnica amministrativa, espresso dal
responsabile del Servizio interessatog

A VOTI UNANIMI RESI NEI MODI E FORME DI LEGGE,

DELIBERA

1) DI APPROVARE il Regolamento sl procedimento
amministrativo & suwl]l diritto d accesso a1 documenti
amminisbtrativi contenuto nell " allegato A, parte

integrante e sostanziale del presente attoj

2) DI DARE ATTO che con cadenza periodica =i provvederd

all ' aggiornamento del quadro dei procedimenti di
competenza dell "Amministrazione Comunale e dei loro
termini, con modifica delle tabelle allegate al

regolamento per guanto necessario -

51 ESFRIME PARERE FAVOREWOLE Al SENSI DELL'ART. 53 DELLA L.
M. 142790 TN DRDINE ALLA REGOLARITA® TECH]CU—HHHINIEJHQTI?Q.

s
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IL RESPOMSABILE D TTORE
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Appravato e sobttoscritto.

IL PRESIDENTE IL SEGRETARID COMUNALE

“ . ~FRAGAND {ﬁ? -DR. 6. POLICHETTI-
- *

ATTESTATO D1 PUBBL 1CAZIO0NE

PROT . M. Egé]z_ 11, _,_3___Dl[: 199?

Della suesterza dell h-:rn::.-:?hl‘ v:-:,ne Aaniziata oggi ubblica—
zione all "Albo Pretorio 'FF"I- qu;ﬁ‘d;ﬁ; g:u:lr'h:. I:nr_I:,EE ukivi.
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j" S 1L Eﬁqé} COMUNALE
. 1" Dﬁ# 64/ POLICHETTI-
. F

E- copia conforme all ori
Livos
Dalla Residenza Municipa

ieida servire per Wminiatrg
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=
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@ﬂ E' stata trasmessa el C0,RE.CO. in data _- * f i
per il controllo, ai sensi dell'art. 17, comma 33; Legge
12TCLFSE .

::I E' wstata tramsme=asa al CORE.CO. con lettera n. »
in data s per il controllo, nei Jimiti
delle illeggittimikd denunciate (art.l7, comm Legge
12741997 .
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SPAII0 RISERVATO ALL-ORGANG DT CONTROLLD
REGIONE GAMPANIA
Prot: na. - Salerng i f

La Serione di Controlle di Salerno, nella sedukba del

werb. m. ~Dec y bha adottato i1l seguente

provved imen to. [

MULLA DA DSSERVARE
IL SECGRETARIO




